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Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Восточная средняя общеобразовательная школа»

УТВЕРЖДАЮ
Директор МБОУ «Восточная СОШ»

_______________ А.А. Ляпин

«___» ______________ 2019 г.
ПЛАН
подготовки выпускников 11 класса
к государственной итоговой аттестации

в 2019-2020 уч. году
Этапы плана подготовки выпускников 11 класса к государственной итоговой аттестации:
Цель: 

1.Грамотная организация работы школы по подготовке к государственной итоговой аттестации выпускников в формате ЕГЭ.

2. Формирование базы данных по данному направлению: потребности учащихся и их учебные и психологические возможности и способности, методическое и психологическое обеспечение подготовки к ЕГЭ.

3.Обеспечение учащихся их родителей и учителей своевременной информацией при подготовке и сдачи ЕГЭ.

	Месяц
	Мероприятия
	Категории выпускников 
	Количество участников
	Место проведения
	Кем проводится
	Выход

	Организационный этап 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Весь период 
	Изучение нормативно- правовой базы для проведения ГИА. Подготовка школьной нормативно-правовой базы по проведению ГИА
	11 кл.
	
	Школа 
	Администрация, руководители МО, классный руководитель 11 кл.
	

	Август 
	Издание приказа о распределении функций и ответственности между администрацией школы и учителями-предметниками по организации и проведению ГИА в 2020 г.
	11 кл.
	
	Школа 
	Директор
	Приказ 

	Август, октябрь, декабрь 2019 г., февраль, апрель 2020 г.
	Подготовка информации к совещанию директоров ОО по вопросам организации ГИА. 
	11 кл.
	
	П. Светлый
	УО
	Протокол 

	Сентябрь
	Проведение инструктивного совещания учителей 11 класса по ведению и заполнению классных журналов
	11 кл.
	16
	Школа 
	Зам УВР
	Инструктаж кл рук, учителей предметников

	Сентябрь
	Проведение совещания при директоре по вопросам уточнения и согласования перечня общеобразовательных предметов, выносимых на ГИА. Результаты входных мониторинговых работ.
	11 кл.
	16
	Школа
	Директор, 

Зам по УВР
	Протокол

	Сентябрь
	Составление и сдача планов работы учителями-предметниками по подготовке к ГИА, итоговому сочинению, совершенствованию математического образования, предметов по выбору и подготовки к ВПР
	11 кл.
	
	Школа
	Учителя –предметники
	Планы по подготовке к ГИА 

	Октябрь 2019 г., январь 2020 г.
	Подготовка информационного материала к совещанию заместителей директоров по УВР «Организация подготовки к ГИА»
	
	
	П. Светлый
	УО
	

	В течение учебного года
	Родительские собрания

Индивидуальные консультации для родителей

1. Информирование об изменениях

2. Знакомство с нормативно-правовой базой ЕГЭ

3. Процедура проведения ЕГЭ

4. Психологическая помощь уч-ся и родителям

5. О ходе подготовки к ЕГЭ

6. Ознакомление с результатами пробных работ
	10-11 кл.
	Уч-ся +

Родит.
	Школа
УО
	Администрация школы,

классные руководители, родители


	Протоколы собраний

	По графику
	Контрольные работы
	10-11 кл.
	
	Школа
	Зам. УВР
	Анализы кон.работ

	По графику
	Проведение Совещания при завуче по вопросам подготовки и проведения ГИА и ВПР. Работа с нормативно-правовой базой ГИА
	11 кл.
	16
	Школа 
	Директор , зам.УВР
	протокол

	Сентябрь, март
	1.Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ЕГЭ учащихся и учителей.
	11 кл.
	
	Школа 
	Зам УВР
	Инструктаж кл рук, учителей предметников

	Декабрь
	1.Совещание при завуче «Промежуточные результаты по подготовке к ГИА»
2. Совещание при завуче: «Анализ успеваемости выпускников за 1 полугодие».
	11 кл.
	16
	школа
	Педагоги школы
	Протокол

	Апрель
	Пед.совет:

1.Утверждение выборных экзаменов.

2.О допуске к экзаменам.

ПРИКАЗЫ:

1.Об утверждении списков учащихся для сдачи экзаменов
2. О допуске к ГИА
	11 кл.
	16
	школа
	Директор
	Протокол
Приказы по школе.

	Этапы по формированию базы данных

	Сентябрь
	Сбор информации о выборе экзаменов выпускниками 11 кл.
	11 кл.
	
	Школа
	Кл.рук.11 кл.


	Производственное совещание

	Сентябрь
	Создание банка данных 

(копии паспорта, выбор предметов) о выпускниках.
	11 кл.
	
	Школа 
	Зам.по УВР
Кл.рук. 11 кл.


	банк данных



	Февраль
	Уточнение банка информации:

-о выпускниках

-о выборе предметов, сдаваемых в форме ЕГЭ
	11 кл.
	
	Школа 
	Зам УВР

Кл.рук. 11 кл.
	Отчет в УО

	Ресурсное обеспечение 

	Сентябрь 
	Ознакомление участников ЕГЭ с графиком диагностических и тренировочных работ. Ознакомление с сайтами по подготовке к итоговой аттестации.
	11 кл.
	
	школа
	Зам по ИКТ
	Вывешивание информации на стенде «Готовимся к итоговой аттестации»

	Сентябрь - октябрь
	Обеспечение методической литературой по подготовке к итоговой аттестации. Подготовка информационной сменной выставки по подготовке к ГИА
	11 кл.
	
	школа
	библиотекарь
	Отчет на производственном совещании

	В течение

уч.года
	Работа с порталом информационной поддержки ЕГЭ
	10-11 кл.
	
	школа
	 учителя-предметники
	Регистрация в журнале 

	Февраль 2020 г.
	Подбор документов, регламентирующих деятельность администрации школы, учителей, обучающихся по проведению итоговой аттестации
	
	
	
	Администрация школы
	Оформление папки нормативных документов по ГИА

	Мероприятия по совершенствованию математического образования

	Сентябрь 2019 г.
	Утверждение плана по совершенствованию математического образования в школе
	
	
	школа
	МСШ
	план

	Весь период
	Посещение уроков математики
	10-11 кл.
	
	школа
	Администрация, учителя-предметники
	Анализы уроков, справки

	По расписанию
	Участие в работе муниципальной физико-математической очно-заочной школы»
	10- 11 кл.
	
	
	ЦДОД
	

	По графику
	Участие учителей математики в районных практико-ориентированных семинарах
	
	
	П.Светлый
	РМК
	

	До 06.09.19 г.
	Утверждение программ 
	
	
	Школа 
	Администрация, МСШ
	МСШ, приказ по школе

	Мероприятия по подготовке к написанию итогового сочинения

	Август-сентябрь 2019 г
	Разработка и использование ИОМ по русскому языку для обучающихся 11 классов
	11 кл.
	
	школа
	Учителя-предметники
	ИОМ

	Ноябрь 2019 г.
	Участие в районном пробном итоговом сочинении
	11 кл.
	
	П.Светлый
	УО
	протокол

	Расписание
	Участие в работе районной очно-заочной школы
	11 кл.
	
	П. Светлый
	ЦДОД
	

	Октябрь, декабрь 2019 г.
	Участие педагогов школы в районных семинарах учителей русского языка и литературы.
	
	
	П.Светлый
	РМК
	

	Август 2019 г.
	Корректировка рабочих программ по учебным предметам «Русский язык», «Литература» 
	1-11 кл.
	
	школа
	Педагоги школы
	Рабочие программы

	Весь период
	Контроль посещения уроков, консультаций учащимися
	10—11 кл.
	
	школа
	Администрация
	Журнал консультаций

	Сентябрь-ноябрь
	Разъяснительная работа по процедуре проведения итогового сочинения, требованиям к содержанию
	11 кл.
	
	школа
	Зам по УВР
	Лист ознакомления

	Постоянно 
	Установление единого орфографического режима для всех учебных предметов
	1-11 кл.
	65
	школа
	Учителя-предметники
	

	Сентябрь-ноябрь
	Посещение уроков русского языка
	10-11 кл.
	
	школа
	Администрация, рук МО
	Анализы уроков

	Сентябрь- ноябрь
	Проведение индивидуальных консультаций 
	10-11 кл.
	
	школа
	Кузнецова Ж.Т.
	Журнал консультаций, ИОМ

	Ноябрь 
	Анализ типичных ошибок по итогам пробного сочинения
	11 кл.
	
	школа
	Кузнецова Ж.Т.
	

	Сентябрь-ноябрь 2019 г.
	Проведение тренировочных сочинений
	11
	
	школа
	Администрация

Кузнецова Ж.Т.
	Аналитическая справка

	Этап подготовки выпускников к итоговой аттестации

	В течении уч.года
	Консультации по предметам по графику
	10-11 кл.
	
	школа
	Учителя-предметники
	Оформление журналов консультаций

	Сентябрь
	Входная диагностика знаний по предметам.

Озвучивание и анализ результатов на совещание при директоре.
	11 кл.
	
	школа
	Учителя-предметники
	Маршрутные листы, протокол совещания.

	В течение учебного года
	Работа с ресурсами сайтов ege.edu.ru, rustiest.ru и др.
по подготовке к ЕГЭ по русскому языку, математике, биологии, обществознанию и др.
	10-11 кл.
	
	школа
	Зам. по ИКТ

Учителя –предметники.


	Анализы выполненных работ, ведение маршрутных листов

	Апрель
	Пробные экзамены по ЕГЭ 
	11 кл.
	
	Школа 
	Учителя-предметники

кл. рук. 11 кл.
	Отчет в УО

	Апрель
	Проведение работ по допуску по предметам ГИА
	11 кл.
	
	школа
	Зам УВР,

Учителя -предметники
	приказ

	Октябрь, декабрь, февраль, апрель
	Анализ посещения выпускниками консультаций и элективных курсов
	10-11 кл.
	
	школа
	Директор, кл. рук.
	Справка, ознакомление с результатами родителей 

	Февраль
	Контрольный срез по выбранным предметам ЕГЭ
	11 кл.
	
	школа
	Администрация
	приказ

	Апрель-май
	Проведение ВПР
	11 кл.
	
	школа
	Администрация, учителя-предметники
	Аналитическая справка

	План работы на осенних каникулах

	Ноябрь
	Консультации по русскому языку
	10-11 кл.
	
	Школа

Каб. № 5
	Кузнецова Ж.Т.
	Журнал консультаций, взаимопосещение

	Ноябрь
	Консультации по математике
	10-11 кл.
	
	Школа Каб. № 9
	Тулешова И.С.
	Журнал консультаций, взаимопосещение

	Ноябрь
	Консультации по выборным предметам
	10-11 кл.
	
	Школа 
	Учителя-предметники
	Журнал консультаций, взаимопосещение

	План работы на зимних каникулах

	Январь
	Консультации по русскому языку
	10-11 кл.
	
	Школа

Каб. № 5
	Кузнецова Ж.Т.
	Журнал консультаций, взаимопосещение

	Январь
	Консультации по математике
	10-11 кл.
	
	Школа Каб. №9
	Тулешова И.С.
	Журнал консультаций, взаимопосещение

	Январь 
	Консультации по выборным предметам
	10-11 кл.
	
	Школа 
	Учителя-предметники
	Журнал консультаций, взаимопосещение

	План работы на весенних каникулах

	Март
	Индивидуальные консультации по выбору профессии
	10- 11 кл.
	
	Школа
	Кл.рук.
	Анкеты

	Март
	Консультации по русскому языку
	10-11 кл.
	
	Школа

Каб. № 5
	Кузнецова Ж.Т.
	 журнал

	Март
	Консультации по математике
	10-11 кл.
	
	Школа каб.№ 6
	Тулешова И.С.
	 журнал

	Март
	Консультации по выборным предметам
	11 кл.
	
	Школа 
	Учителя-предметники
	журнал

	Организация контроля за работой учителей - предметников

	Весь период
	Посещение уроков русского языка  и математики «Подготовка выпускников 11 класса к государственной  к итоговой аттестации. Работа с КИМ»
	11 кл.
	
	Школа
	Директор, зам.УВР
	Анализ уроков

	Весь период
	Контроль качества преподавания выборных предметов ГИА
	11 кл.
	
	Школа 
	Администрация школы
	Анализ уроков, справка

	Ноябрь
	Контроль подготовки к написанию итогового сочинения
	11
кл.
	
	Школа
	Директор


	Анализы уроков, консультаций, эл.курсов

	Декабрь
	Обмен опытом работы по подготовке к выпускным экзаменам.
	11 кл.
	
	Школа
	Кузнецова Ж.Т., Тулешова И.С., Конева А.Р., Рудакова Л.И., Быкова В.П., Тапаев С.И., Айсуваков П.Н..
	Взаимопосещение уроков и консультаций

	Декабрь
	Контрольные работы за 1 полугодие
	11 кл.
	
	Школа
	Зам. УВР
	Анализы кон.работ

	Февраль
	«Как подготовиться к ГИА», беседа
	11 кл.
	
	Школа
	Кл. рук-ли
	Кл.часы

	Февраль
	1.Посещение уроков «Организация работы с заданиями различной сложности»

2.Совещание при директоре:

«Использование ИКТ при подготовке к итоговой аттестации».
	10-11 кл.
	
	Школа
	Администрация школы


	справка, производственное совещание

анализы уроков, беседы

	Февраль
	Контрольные работы и ВПР по выборным предметам ГИА
	11 кл
	
	Школа 
	Зам УВР

Кл.рук. 11 кл, учителя-предметники
	Отчет в УО

	Информирование участников образовательного процесса о ходе подготовки к ЕГЭ

	В течение уч.года
	Информирование родителей о результатах подготовки к ГИА
	11 кл.
	
	Школа
	Кл.рук. 11 кл.
	Родительские собрания, протоколы

	Октябрь
	В предметных кабинетах оформить стенд «Готовься к аттестации». В классных кабинетах оформить уголки: «Государственная итоговая аттестация»
	11 кл.
	
	Школа 
	Учителя-предметники

кл. рук. 11кл
	стенды

	Март-апрель
	Информирование уч-ся и родителей о нормативно-правовой базе ГИА.
	10-11 кл.
	
	Школа 
	Зам УВР, кл.рук-ли
	Информационный стенд, родительские собрания, сайт

	Апрель
	1.Ознакомление родителей с пунктами проведения ЕГЭ 
2.Организация подвоза выпускников на место проведения ЕГЭ 
	11 кл.
	
	Школа
	Кл.рук-ли
	Протоколы собраний

	Этап проведения экзаменов

	Апрель
	1.Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.
	11 кл.
	
	Школа
	Зам.УВР, кл.рук.
	Таблица

	Май
	Приказы о направлении выпускников на экзамены.
	11 кл.
	
	Школа
	Директор
	Приказ

	Май
	Обеспечение выпускников пропусками на ЕГЭ
Оформление документов; инструктаж.
	11 кл.
	
	Школа
	Зам по УВР, Классные руковадители
	Пропуски

	Май
	Издать приказ о допуске учащихся к итоговой аттестации
	11 кл.
	
	Школа 
	Директор
	Приказ

	Организация выдачи аттестатов и анализ результатов итоговой аттестации.

	Май
	Приказ «О создании комиссии по оформлению и выдаче бланков строгой отчетности»
	
	
	
	директор
	Ознакомление с приказом

	Июнь
	Оформление и выдача аттестатов
	11 кл.
	
	Школа
	Директор, комиссия
	

	Июнь
	Анализ результатов итоговой аттестации
	
	
	
	Зам по УВР
	Аналитическая справка

	Июнь
	Педсовет:

Окончание учащимися 11 класса школы.
	11 кл.
	
	школа
	Директор
	Протокол


